
Wenn Sie eine Service-Bestellung haben und am Gutschri2sverfahren teilnehmen, müssen Sie ein Leistungserfassungsbla4 
(LERF) senden, um 50Hertz über die durchgeführten Serviceleistungen zu informieren. Dies ist nur möglich, wenn Ihr SAP BN 
Account der Gruppe „Self-Billing ERS“ zugeordnet ist. Bei Problemen wenden Sie sich biMe an einkauf@50hertz.com. 
Nachdem die LERF durch 50Hertz genehmigt wurde, wird automa<sch eine Gutschri? erzeugt und übertragen. 
Damit eine LERF erfasst werden kann, muss die Bestellung zuerst bestä<gt werden. 

1. Klicken Sie auf der Bestellung auf 
"Leistungserfassungsbla4 erstellen" oben links 
oder unten links auf dem Bildschirm. 
2. Füllen Sie das Feld "Nr. des 
Leistungserfassungsbla4s " mit dem Wert 
Ihrer Wahl und wählen Sie das "Datum des 
Leistungserfassungsbla4es". 
3. Geben Sie auf der rechten Seite das Start- 
und Enddatum des Dienstes ein. Diese Daten 
beziehen sich auf den Zeitraum, in dem die 
Leistung erbracht wurde. Falls nicht zutreffend, 
können Sie auch das Datum des 
LeistungserfassungsblaMes noch einmal 
eingeben. 
4. Auf der Ar[kelebene können Sie die 
"Menge" auf den Wert ändern, den Sie für die 
geplanten Leistungen in Rechnung stellen 
möchten. 
5. Für ungeplante Leistungen klicken Sie auf 
"Hinzufügen", dann auf "Ungeplanten Ar[kel 
hinzufügen". Die Felder 'Beschreibung', 
'Menge', 'Einheit' (kann 'SU' sein - kurz für 
'Serviceeinheit') und 'Preis' (Preis pro Einheit, 
ohne MwSt.) müssen ausgefüllt werden. 
Wie Sie Anhänge hinzufügen können, erfahren 
Sie in Anhang 1 am Ende dieses Lei`adens. 
Klicken Sie abschließend auf "Weiter" und 
"Einreichen". 

Sie können eine E-Mail-Nachricht konfigurieren, die gesendet wird, wenn ein LERF genehmigt wird. Klicken Sie dazu auf die 
Ini<alen oben rechts auf dem Bildschirm, dann auf "Einstellungen" und "Benachrich<gungen". Wählen Sie oben links 
"Netzwerk" und scrollen Sie nach unten, bis Sie "Servicebla4" sehen. Markieren Sie eines der Kästchen und geben Sie eine 
E-Mail-Adresse ein. 

Leistungserfassungsbla4 erstellen 



Anhang 1: Hinzufügen von Anlagen 

Die technische oder administra<ve Kontaktperson kann von Ihnen verlangen, dass Sie die erforderlichen Dokumente mit 
dem LeistungserfassungsblaM mitschicken, um Ihre Leistung genehmigen zu können. Sie sollten diese als Anhang hinzufügen, 

wenn Sie Ihr Leistungserfassungsbla4 erstellen (dies würde auch unnö[ge Ablehnungen vermeiden). 
Bei Materiallieferungen wird durch 50Hertz ein Wareneingang gebucht, welches ins SAP Business Network übertragen wird. 

Sobald der Wareneingang gebucht wurde, wird die entsprechende Gutschri2 erzeugt. 

1. Nachdem Sie auf der Bestellung 
auf "Leistungserfassungsbla4 
erstellen" geklickt haben, klicken Sie 
auf die Schal`läche "Anhänge 
hinzufügen" in der MiMe des 
Bildschirms. 

2. Es erscheint ein neues Feld, direkt 
über den Posi[onen. Sie können auf 
"Datei auswählen" klicken, um die 
Anlage von Ihrem PC auszuwählen, 
und dann auf "Anlage hinzufügen" 
klicken, um sie an das 
LeistungserfassungsblaM anzuhängen. 


